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Honorar- und Reisekostenabrechnung, 
im Rahmen des ÜL – Freibetrages  
(§ 3 Nr. 26 EStG) 
 

 

Name:  Vorname:   (1):   

Anschrift:  Email (1):  
  

Steuerliche Angaben (Steuernummer oder 
Steueridentifikationsnummer)  

 
 

Umsatzsteuer-Angaben: 
       -         7 % Umsatzsteuer 
       -       19 % Umsatzsteuer 
       -       Kleinunternehmer (§19 UstG) 

Bankverbindung:  

IBAN & BIC:  

Funktion (1):  

Ort und 
Zweck der Reise: 

(genaue Anschrift, PLZ/Ort/Straße/Nr.) 
 
 

Antritt der Reise am:  um  Uhr  

Ende der Reise am:  um  Uhr  

 
Fahrgelegenheit: 
 

    
Abrechnungsbetrag 

 

a) Bus / Bahn (lt. Beleg) 
    

 

 

€ 

b) PKW  km 
(hin/rück) 
 0,30 € je km 

 
 

€ 
 

 
 

Übernachtungskosten / Sonstige Kosten: 
 

lt. Beleg / Rechnung 
  

 

 

€ 

 

Honorare / Pauschalen (lt. gültiger Gebühren- und Preisliste oder vertraglicher Regelung.):  
 

Referenten UE  
15,00 € / je 45 Min.         
20,00 € / je 45 Min         . 
25,00 € / je 45 Min.         

 
 

€ 

Sonstige Tätigkeit  UE  _____ € / je 45 Min.   
 

€ 

Pauschale 
Honorarvergütung 

Lt. gültiger Gebühren – und  Preisliste oder vertraglicher  
Regelung.  

 

 

 

€ 

 Die Versteuerung dieser Rechnung (inkl. Auslagen) nehme ich selbst vor. 
 

 Ich bestätige, dass es sich bei den Leistungen aus dieser Abrechnung um               

        nebenberufliche Einkünfte handelt, andernfalls reiche ich eine 
        ordnungsgemäße Rechnung nach § 14 Abs. 4 UStG ein. 
 

 Der Datenschutzkonformen Nutzung der freiwilligen personenbezogenen        

        Informationen dieser Abrechnung stimme ich zu. Eine Löschung erfolgt  
        nach Ablauf der steuerrechtlichen und/oder gesetzlichen Fristen. 
 

        Freiwillige Felder im Sinne der DSGVO sind mit (1) gekennzeichnet! 
 

 

 
 
€ 

Gesamtbetrag  

 

Datum + Ort:  
  

   Unterschrift 
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