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Kassen- und Finanzordnung

Samtliche personenbezogenen Bezeichnungen sind geschlechtsneutral benannt. Aus
Grunden der vereinfachten Lesbarkeit wurde die mannliche Schreibweise gewabhilt.

Fur die Schreibweise des Niedersachsischen Ju-Jutsu Verbandes e.V. wurde aus Grinden
der vereinfachten Lesbarkeit die Kurzform ,NJJV* gewahlt.

Teil A = Finanzen
8 1 Geltungsbereich

1. Die vorliegende Ordnung regelt die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung des NJJV und gilt
fur den Gesamtverband.

2. Die Vergabe von Haushaltsmitteln nach dieser Finanzordnung orientiert sich an der Hohe
der zur Verfuigung stehenden Mittel.

3. Die im Haushaltsplan vorgesehenen Haushaltsmittel sind grundsatzlich nicht zu
tiberschreiten. Uberschreitungen liegen nicht vor, wenn im Rahmen der gegenseitigen
Budgetdeckung ein Ausgleich erfolgt.

§ 2 Haushalt

1. Der Haushaltsplan wird nach den allgemeinen Grundsatzen der Haushaltsfihrung
aufgestellt und bewirtschaftet. Insbesondere sind die Haushaltsmittel sparsam und
wirtschaftlich zu verwenden.

2. Titel und Ansatze des Haushalts orientieren sich an den zur Verwirklichung der
Satzungsziele gegebenen Verhaltnisse.

3. Der Haushaltsplan ist in Einnahmen/Ausgabenpositionen gegliedert.

Einzelnen Aufgabenbereichen (im folgenden Ressorts genannt) konnen Budgets
zugewiesen werden.

Die Budgets sollen den jeweiligen Verantwortlichen einen genehmigten Handlungsrahmen
aufzeigen, in dem Kostenlibernahmeantrage gestellt werden kénnen. Es besteht jedoch
keine Zahlungsverpflichtung des Verbandes.
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4. Bis spatestens zum 15. November des laufenden Jahres reichen die Vorstandsmitglieder
und/oder Ressortverantwortlichen ihre Planzahlen fur das folgende Jahr beim
Vizeprasidenten Finanzen (VP-Finanzen) ein, wobei die Einnahmen und Ausgaben nach
ihrer Herkunft und ihren Einzelzwecken getrennt zu veranschlagen sind.

Liegt dem VP-Finanzen von den Verantwortlichen kein Vorschlag vor, werden die
Planzahlen durch den VP-Finanzen eigenverantwortlich festgelegt.

Der VP- Finanzen prift die Vorschlage und nimmt nach Ricksprache mit dem
entsprechenden Verantwortlichen eventuelle Anderungen vor, soweit dies die Finanzlage
des Verbandes erfordert.

5. Der VP-Finanzen legt dem Vorstand einen entsprechenden Haushaltsentwurf vor. Der
Vorstand verabschiedet den Haushaltsplan nach weiteren Beratungen und legt ihn dann der
Mitgliederversammlung zur Beschlussfassung vor.

6. Die im Haushaltsplan aufgefihrten Ausgabenansatze sind grundsatzlich einzuhalten.
Uber auRerplanmaRige Ausgaben und Ausnahmen bis zu einer Uberziehung der Budgets
bis max. 25 % des jeweiligen Ansatzes entscheidet der VP-Finanzen in eigener
Zustandigkeit.

Weitergehende Ausgaben sind in einer Prasidiumssitzung zu regeln und zu beschliel3en.

7. Stellt der VP-Finanzen fest, dass der Haushaltsplan insgesamt durch Mindereinnahmen
oder durch Uberschreitungen nicht eingehalten werden kann, durfen nur noch
unabwendbare Ausgaben geleistet werden.

Als unabwendbar gelten solche Ausgaben, denen entsprechende
Verpflichtungserklarungen zugrunde liegen.

8. Die genehmigten Budgets im Haushaltsplan sind gegenseitig deckungsfahig, so dass ggdf.
durch entsprechenden Tausch der Kostenstelle eine Budgetdeckung erreicht werden kann.
Ein Kostenstellentausch ist mit den betroffenen Budgetverantwortlichen abzustimmen.

9. Der VP-Finanzen pruft, ob bei anderen Kostenstellen ein Ausgleich durch
Mehreinnahmen oder durch Sperrung von Ausgaben Einsparungen erreicht werden
koénnen.

10. Der VP-Finanzen ist berechtigt, Ausgabensperrungen vorzunehmen wenn einzelne
Budgets oder der Gesamthaushalt Gberschritten sind. Hierliber hat er sofort das Prasidium
zu informieren.

Der Haushalt gilt dann als Uberschritten, wenn das aktuelle Barvermdgen zuzuglich der
noch offenen Forderungen und der Gegenwert des aktuellen Materialbestandes, die
aktuellen Verbindlichkeiten tGberschreiten.
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11. Uberschreitungen sind grundséatzlich nicht zulassig.

Sollte aus wirtschaftlichen Griinden eine Uberschreitung unabwendbar sein, ist vorher das
Préasidium zu unterrichten.

In diesem Fall ist ein detaillierter Nachtragshaushalt zu erstellen, Gber den das Prasidium
entscheidet.

Eine Uberschreitung der Haushaltsmittel ist im folgenden Haushaltsjahr auszugleichen.

§ 3 Verbandsmittel
Der Haushalt des NJJV e. V. ergibt sich aus folgenden Einnahmen:

e Mitgliedsbeitrage (Beitragsmarken/Jahressichtmarken)

e Priufungsmaterialien Passe, Prufungsmarken, Urkunden

e Teilnehmergebuhren fur Lehrgénge

e verbandsinternes Lehrmaterial

e Sponsoreneinnahmen und sonstige Zuschisse und Zuwendungen

e Startgelder fur Meisterschaften

e Sonstige Einnahmen, insbesondere Fordergelder des Landessportbundes
e Zweckgebundene Rucklagen

e Umlagen

e Spenden

8 4 Zahlungsverkehr / Abrechnungen

1. Die Gelder des NJJV sind getrennt von anderen Geldern zu halten. Sie sind in einer
Kasse zu vereinigen. Zur Kassenfuihrung kénnen vom geschaftsfihrenden Vorstand neben
dem Hauptkonto weitere Konten er6ffnet werden.

Gelder des NJJV e. V. durfen nicht fur fremde Zwecke, auch nicht voribergehend,
verwendet werden.

2. Der Zahlungsverkehr erfolgt grundsatzlich bargeldlos tber die Konten des Verbandes.
Zahlungen werden vom VP-Finanzen nur geleistet, wenn sie ihm ordnungsgemal belegt
werden. Es sind grundséatzlich Abrechnungsformulare des NJJV zu verwenden.
Entsprechende Unterbelege sind der Abrechnung beizuftigen.

3. Bei abrechnungsrelevanten Veranstaltungen sind grundsatzlich Teilnehmerlisten zu
fuhren und der Abrechnung beizuftigen.
Die Abrechnung mit Teilnehmerlisten und samtlichen Belegen muss spéatestens innerhalb
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von 8 Wochen nach Ende der Veranstaltung dem Vizeprasident Finanzen vorliegen.
Abweichende Abrechnungszeitraume bedurfen der Genehmigung des VP-Finanzen.

4. Es sind alle Personen oder Institutionen abrechnungsberechtigt, die fir den NJJV tatig
waren oder sind bzw. vom Prasidium oder Vorstand dazu erméchtigt wurden, entsprechend
fur den NJJV. téatig zu werden.

Dazu gehoren insbesondere die Referenten der Landes- und Bezirkslehrgange und der
AusbildungsmafRnahmen sowie die Kampfrichter.

5. Die Abrechnung erfolgt nach Teil B dieser Ordnung.

6. Portokosten, Buromaterial, Telefongebihren sowie allgemeine Verwaltungsausgaben
werden in voller Hohe ersetzt.

8§ 5 Konten-Kassenvollmacht

1. Verfiigungsberechtigt tber die Konten des NJJV sind der Prasident und der VP-Finanzen
(jeweils Einzelvollmacht). Weitere Kontovollmachten kénnen durch den Prasidenten
genehmigt werden.

2. Handlungsrahmen fur Verpflichtungserklarungen
Verpflichtungserklarungen kdnnen vom Préasidium und/oder den geschéftsfihrenden
Vorstandsmitgliedern, in Abhangigkeit von der Investitionshdhe, beschlossen werden.

e Prasidium gesamt, ohne Beschrankung, im Rahmen der genehmigten
Haushaltsmittel

e Prasident + VP-Finanzen zusammen — bis 10.000 €, im Rahmen der genehmigten
Haushaltsmittel

e Prasident allein, bis 5.000 €, im Rahmen der genehmigten Haushaltsmittel

e VP-Finanzen allein, bis 3.000 €, im Rahmen der genehmigten Haushaltsmittel

e VP-Breitensport allein, bis 2.000 €, im Rahmen der genehmigten Haushaltsmittel

e VP-Leistungssport allein, bis 2.000 €, im Rahmen der genehmigten Haushaltsmittel

e VP-Jugend allein, bis 2.000 €, im Rahmen der genehmigten Haushaltsmittel

8 6 Buchfiihrung

1. Die Buchfiihrung ist nach kaufméannischen Gesichtspunkten vorzunehmen.
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§ 7 Jahresabschlul

1. Das Haushaltsjahr beginnt mit dem 1.1. des Jahres und endet am 31.12. desselben
Jahres

2. Der VP-Finanzen erstellt nach Beendigung des Haushaltsjahres unverziglich den
JahresabschluRbericht und legt ihn zuerst schriftlich dem Vorstand vor.

3. Nach Prufung der Kasse durch die gewahlten Kassenprifer wird der geprifte
JahresabschlufRbericht und der schriftliche Bericht der Kassenprufer umgehend dem
Vorstand und von diesem der Mitgliederversammlung vorgelegt.

8 8 Honorar-, Gebihren- und Preisliste

Der VP-Finanzen erstellt eine ,Honorar-, Gebuhren- und Preisliste“ auf Grundlage der
Beschlusse der Mitgliederversammlung oder des jeweiligen Beschlussorgans.

8 9 Leitlinien zur Beantragung, Durchfihrung und Abrechnung von Bundes-, Landes-
und Bezirkslehrgéangen

Der Vorstand beschliel3t Leitlinien zur Beantragung, Durchfiihrung und Abrechnung von
Lehrgangen.

Teil B — Spesen und Honorare
§ 1 Allgemeines

Fur eine genehmigte, spesenberechtigte Reise im Sinne einer Dienstreise werden
grundsatzlich die entstandenen Kosten vom NJJV ersetzt. Es wird jedoch nur die zeit- und
kostengunstigste Moglichkeit der spesenberechtigten Reise erstattet. Die Abrechnung
erfolgt auf einem offiziellen NJJV-Formular.

Erstattungen erfolgen nur, wenn unverzuglich nach Abschluf3 der Reise abgerechnet wird.
Abrechnungen die ohne vorherige Genehmigung spéater als 6 Wochen zur Abrechnung
vorgelegt werden, werden nicht erstattet.
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§ 2 Reisekosten

Der NJJV e. V. Ubernimmt grundséatzlich die Kosten einer genehmigten spesenberechtigten
Reise auf Grundlage des Bundesreisekostengesetzes.

Eine spesenberechtigte Reise kdnnen nur Personen antreten, die im Auftrag des NJJV an
einer Veranstaltung teilnehmen oder offiziell im Auftrag des NJJV handeln.

Vor jeder Reise ist zu klaren, ob die Mdglichkeit der Mitnahme von Sportkollegen oder
sonstigen Teilnehmern besteht.

Es ist grundsatzlich die kostenglnstigste Variante einer spesenberechtigten Reise zu
wahlen.

1. Fahrten mit dem eigenen PKW oder Mietwagen

Fur Fahrten mit dem eigenen Pkw wird ein Kilometergeld in Hohe von 0,30 € pro
gefahrenen Kilometer bis zu einer Hochstgrenze von 180,00 € (600 Km) erstattet, sofern es
sich um eine Fahrt innerhalb von Niedersachsen handelt.

Fur Fahrten mit dem eigenen Pkw wird ein Kilometergeld in Héhe von 0,20 € pro
gefahrenen Kilometer bis zu einer Hochstgrenze von 300,00 € (1.500 km) erstattet, sofern
es sich um eine Fahrt auf3erhalb von Niedersachsen handelt.

Der Berechtigte kann zur Abrechnung innerhalb von Niedersachsen votieren, wenn im
Rahmen einer Gegenrechnung (30 Cent pro gefahrenen Kilometer) die Héchstgrenze von
180,00 € nicht Gberschritten wird.

Alternativ zum eigenen PKW kann ein Mietfahrzeug benutzt werden.
Bei Wahl eines Mietfahrzeuges werden die Mietkosten fir ein Mittelklassefahrzeug der
"Golfklasse", zuzuglich der Benzin/Dieselkosten gegen Beleg erstattet.

Obergrenze ist hier der Abrechnungsanspruch, der bei Nutzung eines eigenen PKWs gelten
wurde.
Hier sind kostenginstige Anbieter unter Ausnutzung von Sonderangeboten auszuwéhlen.

2. Fahrten mit der Bahn / Offentlichen Verkehrsmitteln
Fur Fahrten mit der Bahn werden die Kosten der 2. Klasse erstattet.
Fur Fahrten mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln werden die vollen Kosten Gbernommen.

Obergrenze ist hier der Abrechnungsanspruch, der bei Nutzung eines eigenen PKWs gelten
wurde.
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3. Genehmigung

Dienstreisen sind grundsatzlich genehmigungspflichtig, sobald sich der
Erstattungsanspruch auf3erhalb des geplanten Jahresbudgets bewegt und bei einer
Einzelreise den Betrag von 200,00 € Ubersteigt.

Genehmigungsgremium:

e Prasident oder VP-Finanzen — fur Prasidiumsmitglieder und Vorstandsmitglieder
ohne direkte Zuordnung

e VP-Breitensport — Bereich Breitensport

e VP-Jugend - Jugend

e VP-Leistungssport — Bereich Leistungssport

Hohere Fahrtkosten oberhalb der Hochstgrenzen kénnen vom Genehmigungsgremium auf
Antrag genehmigt werden, wenn sie noch innerhalb eines Budgets liegen. Dariiber hinaus
entscheidet das Prasidium.

4. Ubernachtungskosten, Tagegelder (Verpflegungsmehraufwand)

Der NJJV e. V. tbernimmt grundsétzlich die Kosten einer berechtigten Ubernachtung, wenn
diese im Zusammenhang mit einer genehmigten Dienstreise steht und erforderlich ist.
Ubernachtungskosten kénnen nur Personen beantragen, die auch Spesenberechtigt sind.
Es werden maximal 100,00 € inkl. Frihsttck, pro Nacht erstattet. Voraussetzung ist eine
entsprechende Rechnung. Eigenbelege sind nicht zulassig.

Hohere Hotelkosten oberhalb der Hochstgrenzen kénnen vom Genehmigungsgremium auf
Antrag genehmigt werden, wenn sie noch innerhalb eines Budgets liegen. Darlber hinaus
entscheidet das Prasidium.

5. Tage- und Verpflegungsgeld
Der NJJV zahlt kein pauschales Tage- oder Verpflegungsgeld!

§ 3 Vergutungen fur Referenten, Prifer, Hilfskrafte

1. Allgemeines
Bei der Zahlung von Honoraren hat der NJJV e.V. insbesondere die steuerlichen
Verpflichtungen zu beachten.

Bei nebenberuflichen Ubungsleitern bleiben Einnahmen aus allen nebenberuflichen
Tatigkeiten bis zur Hohe von 2.400,00 € steuerfrei. Ubersteigen die Einnahmen diesen
Freibetrag, so ist der dariiber hinausgehende Betrag vom Ubungsleiter zu versteuern.
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Ein Verein mul3 Lohnsteuer- und Sozialversicherungsanteile einbehalten, wenn er keine
,Vertragliche Vereinbarung“ mit dem Empfanger hat, in der der Ubungsleiter bestatigt, dal
dieser seinen ,UL-Freibetrag“ noch nicht ausgeschdpft hat oder der UL eine selbstandige
Tatigkeit ausfihrt.

2. FUr die Abrechnung sind folgende Varianten méglich, zu denen optiert werden
kann:

2.1 Abrechnung im Rahmen eines Ubungsleiterfreibetrages.

Der Referent erklart gegentiber dem NJJV bis zu welchem Betrag der
Ubungsleiterfreibetrag fur Zahlungen des NJJV beriicksichtigt werden kann. Formulare sind
auf der NJJV Homepage im Downloadbereich abrufbar.

2.2 Nebenberuflich Selbstandige

Der VP-Finanzen erhalt vom jeweiligen Referenten eine Bestéatigung darliber, dal3 die
Einnahmen fir ihn Einnahmen aus selbsténdiger Téatigkeit sind, von ihm selbst versteuert
werden und er nicht unter die Kriterien der vermuteten Scheinselbstandigkeit nach 8 7
SGBIV féllt.

Damit kann der Referent die Honorarsatze der ,Honorar-, Gebihren und Preisliste®
erhalten, muf3 jedoch dem NJJV eine Rechnung stellen.

2.3 Minijob

Der Referent wird in einem arbeitnehmerahnlichen Verhéltnis auf Basis einer geringfigigen
Beschaftigung fur den NJJV in Form eines Minijobs tatig. Eine vertragliche Regelung ist mit
dem VP-Finanzen zu schlie3en, der den Minijob entsprechend anmeldet, wenn alle
Voraussetzungen erfillt sind.

§ 4 Vergutungssatze

1. Fur alle Lehrgange innerhalb des NJJV gilt grundsatzlich die jeweils gultige ,Honorar-,
Gebuhren- und Preisliste” des NJJV.

2. Honorare aulerhalb der ,Honorar-, Gebiihren- und Preisliste“ bediirfen der
Genehmigung des zustandigen Prasidiumsmitgliedes.

e Bundes-, Landes-, Bezirkslehrgdnge im Bereitensport - VP-Breitensport
e Bundes-, Landes-, Bezirkslehrgdnge im Leisungssport - VP-Leistungssport
e Bundesjugend-, Landesjugend-, Bezirksjugendlehrgange - VP-Jugend

3. Die Genehmigung kann bereichsubergreifend auch durch den Présidenten oder den VP-
Finanzen erfolgen.
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Teil C — Bezirke und Untergliederungen
§ 1 Allgemeines

1. Bezirke und Untergliederungen haben samtliche Einnahmen und Ausgaben
ausschlieRlich tber ein durch den NJJV eingerichtetes Konto abzuwickeln. Das Fihren von
Bargeldbestanden ist nicht gestattet.

2. Die Buchhaltung wird durch die NJJV Geschaftsstelle durchgefihrt.

3. Kontovollmacht auf dem jeweiligen Bankkonto haben bei Bezirkskonten die
Bezirksvorsitzenden und der VP-Finanzen. Weitere Bevollméchtigte konnen durch den
Prasidenten genehmigt werden. Bei anderen Untergliederungen entscheidet der Prasident
Uber die Kontovollmacht.

8 2 Finanzielle Mittel der Bezirke und Untergliederungen

1. Die Bezirke des NJJV erhalten jahrliche finanzielle Mittel zur satzungsgeméafien
Verwendung fur Aktivitaten in ihrem Bereich.

2. Uber die Mittel kann eigenverantwortlich verfuigt werden. Grundsatzlich ist ein
Bezirksjahreshaushalt zu erstellen und die Mittelverwendung zu planen.

3. Die Hohe der je Bezirk zur Verfugung stehenden Mittel errechnet sich wie folgt:

e Anzahl Sportler der ordentlichen Mitglieder, It. Starkemeldung LSB-Intranet x 2,00 €
zzgl.
e Anzahl durchgefuhrter Kyu-Prifungen des Bezirks im Vorjahr x 2,00 €.

§ 3 Zeitraum der Mittelverwendung

1. Die finanziellen Mittel sind in dem laufenden Geschaftsjahr zu verwenden in dem sie
zugeflossen sind.

2. Nicht verbrauchte Mittel flie3en grundséatzlich am Jahresende an den Hauptverband
zurtick. Vorhandene Mittel unter 500,00 € verbleiben auf dem Bezirkskonto.

3. Auf Antrag des Bezirksvorstandes kann der Verbandsvorstand beschliel3en, dafl3 die nicht
verbrauchten Mittel des Bezirks im Folgejahr der Bezirkskasse zusétzlich zu Verfiugung
gestellt werden.
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Vorlaufig in Kraft gesetzt, durch Prasidiumsbeschlufd vom 20.11.2016
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